聊城市发展和改革委员会

2026年度办公日常用品采购

定点供应商选取文件

2026年6月25日

第一部分 参选方须知
一、适用范围

本项目采购单位为聊城市发展和改革委员会。办公日常用品包含纸质文具及办公用品、文教用品、清洁用品等。拟选定相关供应商，承接我委2026年度办公日常用品的采购服务，承包期限为自签订合同起一年。

二、参选方具备的条件

1.供应商须从事办公日常用品经营销售的经营主体，具有相应的营业执照；

2.具有足够的能力来有效履行合同，承接单位能根据单位工作要求，对急需办公用品在20分钟内配送；

3.近3年内在经营活动中没有违法记录和失信行为；

4.服务保障体系健全，需在接到采购需求后及时将相关物品送达；

5.本项目不接受联合体参选，禁止分包、挂靠；

6.评审阶段将通过信用中国、中国政府采购网查询供应商信用记录，列入失信被执行人、重大税收违法、政府采购严重违法名单的，直接取消参选资格；
7.法律、行政法规规定的其他条件。

三、选取文件

（一）参选文件应包括以下内容（不限于）

1.参选函（附件1）；

2.报价表（附件2）；

3.企业营业执照等资格证明文件（复印件）；

4.法人代表授权书及授权代表身份证复印件（附件3）（若参选方代表是法定代表人，则需提供法人代表证明书及身份证复印件）；

5.在经营活动中没有重大违法记录的书面声明（附件4）；
6.政府采购诚信承诺书（附件5）；

7.质保、售后服务承诺及相应措施；

8.参选方认为需要提交的其它文件资料。

以上材料（复印件）应加盖公章，并装订成册。参选文件内容必须真实、完整、准确，若有隐瞒、欺骗行为，一经发现，将取消参选资格。

备注：评审现场对查询时列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单的投标人,拒绝其参与本项目投标。以信用中国、中国政府采购网等渠道查询结果为准。
（二）参选文件的签署及规定

1.参选文件由参选方按选取文件规定填写一式七份（正本一份、副本六份），用A4幅面纸打印，胶装，封面加盖参选方公章，并在文件右上角注明“正本”或“副本”字样，且以正本为准，副本可以是正本签字及盖章后的复印件。

2.参选文件应由参选方法人代表或授权代表在规定签章处逐一签名并加盖参选方公章。

3.参选文件不应有涂改、增删之处，如必须修改时，修改处必须有参选方的公章和法人代表或授权代表的签字。

4.参选文件的编制必须按选取文件中的顺序及格式要求制作，并编制目录。

5.全部参选文件统一密封包装，密封袋封口处加盖参选单位公章，未密封视为无效文件。
第二部分 附件

附件1

参   选   函

致：

经研究，我们决定参加贵委组织的选取2026年度办公日常用品采购定点供应商活动并提交参选文件。为此，我方郑重声明以下诸点，并负法律责任：

1.我方承诺已经具备参加本次选取活动的参选方应当具备的条件及本项目对参选方的资格要求。

2.我方按规定提交的参选文件，正本一份，副本六份。

3.我方本次提交的参选文件及有关资料内容真实、准确，如有失实之处，我单位及文件签署人愿承担因此而引起的一切法律责任和后果。

4.如果我们的参选文件被接受，我们将履行选取文件中规定的每一项要求，并按我们参选文件中的承诺，保证按期完成项目的实施。

5.我方在以往的履约过程中无违法、违规、违约记录。
6.我方承诺：报价中的任何优惠和承诺，都不作为降低工作质量标准、免除部分服务项目、推卸相关责任的理由。

7.如果我方中选，将按采购人要求签订合同，承担法律责任，全面履约。   

参选单位：（公章）      
法定代表人（或被授权人）：（签字）

参选单位地址：         

联系电话：                
附件2

报价明细表

	物资名称
	参考品牌 / 同等档次标准
	单位
	供应商报价

	文件框
	三联文件架
	个
	

	桌签
	200mmx100mmx46mm
	个
	

	便利贴
	76mmx76mm、100张
	包
	

	长条便利贴
	19mmx76mmx4、100张
	包
	

	保温瓶
	清水牌2L
	个
	

	省力订书机
	晨光 125x101x39mm、适用钉24/6、26/6、装订25页不费力
	个
	

	省力订书机
	得力 125x101x39mm、适用钉24/6、26/6、装订25页不费力
	个
	

	订书钉
	晨光 24/6 1000枚
	盒
	

	订书钉
	得力 24/6 1000枚
	盒
	

	肥皂
	蜂花
	个
	

	光盘DVD+R
	啄木鸟50片/盒 4.7G
	盒
	

	脸盆
	茶花30.7cmx9.5cm
	个
	

	1号黑色长尾夹
	晨光
	盒
	

	2号黑色长尾夹
	晨光
	盒
	

	4号黑色长尾夹
	晨光
	盒
	

	5号黑色长尾夹
	晨光
	盒
	

	6号黑色长尾夹
	晨光
	盒
	

	直液笔
	黑色 得力S856
	支
	

	直液笔
	黑色 三菱UBA-188
	支
	

	中性笔
	黑色PILOT BXGPN-V5
	支
	

	中性笔
	黑色 白雪 PVR-155
	支
	

	毛笔
	黑色 雅佳SSB-200
	支
	

	铅笔
	2B/HB
	支
	

	网格拉链袋
	A4（235x325mm）
	个
	

	档案袋
	牛皮纸、A4、400g
	个
	

	剪刀
	黑色/红色、16x65mm
	把
	

	美工刀
	黑色/蓝色/黄色、0.5x18x100mm
	把
	

	中号收纳箱
	65L
	个
	

	大号收纳箱
	90L
	个
	

	公文包
	330mmx120mmx360mm竖向
	个
	

	公文包
	390MMx80MMx300M

横向
	个
	

	1T 移动硬盘
	西数
	个
	

	1T 固态移动硬盘
	西数
	个
	

	2T 移动硬盘
	西数
	个
	

	2T 固态移动硬盘
	西数
	个
	

	32G 优盘
	金士顿
	个
	

	64G 优盘
	金士顿
	个
	

	心相印抽纸
	130抽x3层
	包
	

	心相印杀菌湿巾
	120片/包
	包
	

	计算器
	得力837ES
	个
	

	计算器
	晨光 ADG98837
	个
	

	5号电池
	南孚
	节
	

	7号电池
	南孚
	节
	

	胶棒
	得力（50ml）
	个
	

	胶棒
	晨光（50ml）
	个
	

	档案盒A4-35mm
	蓝色晨光235mmx35mmx320mm
	个
	

	档案盒A4-55mm
	蓝色晨光235mmx55mmx320mm
	个
	

	档案盒A4-75mm
	蓝色晨光235mmx75mmx320mm
	个
	

	抽杆夹
	A4、侧宽10mm、约可夹50张纸
	个
	

	抽杆夹
	A4、侧宽15mm、约可夹100张纸
	个
	

	抽杆夹
	A4、侧宽25mm、约可夹200张纸
	个
	

	吸顶灯
	常规40w
	个
	

	120cm LED灯管
	常规30w
	根
	

	陶瓷杯
	白色
	个
	

	垃圾袋
	48cm*70cm、20个/包
	包
	

	白板写字板
	40*60
	个
	

	白板写字板
	60*90
	个
	

	白板写字板
	80*120
	个
	

	1.8米插排
	公牛8孔位
	个
	

	3米插排
	公牛8孔位
	个
	

	5米插排
	公牛8孔位
	个
	

	10米插排
	小米8孔位
	个
	

	电话机
	中诺W528
	个
	

	橡皮擦
	4B
	块
	

	直尺
	20cm
	把
	

	红色印台
	透明盒、长方形、138x88x23mm
	个
	

	印油
	红色、5ml
	瓶
	

	时钟
	14英寸、直径35cm
	个
	

	报价明细表全部物资含税总报价（元）
	

	备注：本表所列品牌仅为产品质量、规格参考标准，供应商可提供同等或更高品质其他品牌产品，须在响应文件附产品参数、质检报告佐证产品质量不低于参考品牌标准，否则视为无效响应。
	


附件3

法人代表授权书

致： 

             （响应供应商全称）法定代表人     授权    （授权代表姓名）为我公司合法代理人，参加贵单位选取2026年度办公日常用品采购定点供应商活动，以本公司的名义全权处理一切与之有关的事务。

 本授权书于    年    月    日签字生效，特此声明。

法定代表人签字或盖章：    

  响应供应商全称（公章）：  

授权代表姓名：

职 务：

电 话： 

详细通讯地址： 

法定代表人身份证明

供应商名称： 
      
                           单位性质： 
                        地址： 




成立时间：   年   月   日

经营期限： 





姓名： 
性别： 
年龄： 


职务：系    （供应商名称）的法定代表人

特此证明。

附：法定代表人身份证复印件。

供应商： 
（公章）


  年 
 月 
  日

附件4
在经营活动中没有重大违法记录的

书面声明

我方在参加      
（项目名称）政府采购活动前 3 年内，在经营活动中没有重大违法记录（重大违法记录指供应商因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚）。

我方保证上述信息的真实和准确，并愿意承担因我方就此弄虚作假所引起的一切法律后果。

特此声明。

供应商：         （盖单位公章）

法定代表人：      （签字或盖章）

日   期：    年    月 
 日

附件5
政府采购诚信承诺书

（采购人）  ：

我公司      （供应商名称）已详细阅读了   项目文件，自愿参加本次报价，现就有关事项做出郑重承诺如下：

一、诚信报价，材料真实。我公司保证所提供的全部材料、报价内容均真实、合法、有效，保证不出借或者借用其他企业资质，不以他人名义报价，不弄虚作假。

二、遵纪守法，公平竞争。不与其他供应商相互串通、哄抬价格，不排挤其他供应商，不损害采购人的合法权益。

三、若成交后，将按照规定及时与采购人签订政府采购合同，不与采购人订立有悖于采购结果的合同或协议；严格履行政府采购合同，不降低合同约定的产品质量和服务， 不擅自变更、中止、终止合同，或者拒绝履行合同义务。

若有违反以上承诺内容的行为，我公司同意所递交的投标（响应）文件作无效处理，并愿意接受公开通报，按照有关法律法规规定接受处罚，如已成交，自动放弃成交资格，由此造成的一切经济责任和法律责任由我公司自行承担。

供应商：         （盖单位公章）

法定代表人：      （签字或盖章）

日   期：    年    月 
 日

